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- Tendo em vista o disposto no aúigo 9" da Resolução n' 1, de 2 de fevereiro de

2004 da Câmara de Educação Superior do Conselho Nacional de Educação que instituiu

as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de graduação em Ciências Contríbeis e

nelas, a obrigatoriedade do Trabalho de Curso, fic4 no Curso de Ciências Contribeis da

UNIFEV- Centro Universitrá.rio de Votuporang4 o referido trabalho deverá ser a

elaboração da monografi4 conforme estabelecido no presente regúamento.

I - exercício pedagógico concentrado paÍa que o aluno exiba suas habilidades e

competências obtidas ao longo de sua formação;

II - contribuição conÍiável e relevante à comunidade científica e administrativ4 com

propostas de novas altemativas;

III - ineditismo no questionamento e no avanço dos estudos administrativos, culminando

com propostas de novas altemativas;

§ 1' - A fase escrita obedecerá as normas da ABNT e as disposições da UNIFEV, seguirão

ainda as seguintes regras:

MONOGRAFIA:
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Art.2" - São objetivos do Trabalho de Conclusão de Curso:

Art. 3' - O Trabalho de Conclusão de Curso terá duas fases, uma escrita e outra oral.
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a) serão entregues 1 arquivo em PDF, via e-mail da coordenação de TCC

(EaIsafeEgua@&y.edu.bl) e 1 cópia à coordenação do cuÍso

Grlia$ançbg§@fey.edu.bD para seÍ encnminhado à banca para a fase oral. Após
aprovação será entregue 1 arquivo em PDF, pelo portal do aluno, salvo se a

Coordenadoria entender sobre a necessidade de outras vias;

b) o corpo do trabalho (introdução, desenvolvimento e conclusão) deve possuir no

mínimo 50 (cinquenta) e no miíximo oitenta (80) folhas de texto escrito, salvo

impossibilidade com parecer favorável do professor orientador;

c) não serão aceitas monografias (TCC) sem a realização de comprovada pesquisa

de campo, ou estudo de caso.

§ 2o - A fase oral, constante na apresentação e defesa do trabalho será realizada:

a) de acordo com cronograma definido pela Coordenadori4 com antecedência

mínima de 15 (quinze) dias;

b) o aluno terá 15 (quinze) minutos para apresentação e defesa oral do trabalho,
sendo posteriormente arguido pelos componentes da banca que terão 5 (cinco)
minutos cada um e o aluno deverá responder em outros 10 (dez) às questões

suscitadas;

c) poderá o aluno requerer junto ao professor orientador qualquer recurso
audiovisual necessrí'rio disponível para sua apresentação.

Art. 4o - A elaboração e apÍesentação da monografia a que se refere o presente

regulamento é obrigatória aos alunos matriculados nos 7o e 8' Períodos, que escolherão

os temas de acordo com as disciplinas do Curso, constantes do eixo de formação

fundamental, profissional e prática da Resolução constante no artigo lo.

Aú. 5" - A IJNIFEV disponibilizará professores orientadores, cujo rol será anualmente

revisado, de acordo com sua aderência acadêmica e honírios de orientação.

Paúgrafo único: cada professor poderá orientar no mráximo l0(dez) alunos, salvo se o

número de alunos orientandos divididos pelo número de professores for maior que esse

resultado, devendo neste caso a Coordenadoria manifestar-se a respeito.

Art. ó' - DuÍante a rcalização da monografia o aluno deverá, obrigatoriamente,

compareceÍ a pelo menos um dia de orientação por mês, podendo perder de 1,0 (um

ponto) por falta.
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Art 7 - A Coordenadoria emitirá o calendrário de monografia constando as datas das

versões que os alunos deverão cumprir, podendo perder 1,0 (um ponto) a cada não

cumprimento. (ANEXO D

Art. 8' - A não entrega da versão final ou sua intempestividade leva a reprovação do

aluno.

Art. 9' - Em período estabelecido pela Coordenação, serão desigradas bancas para

apreciação do trabalho, obedecido antecedência de 15 dias, o não comparecimento do

aluno implica em sua reprovação.

Parágrafo único - o aluno tomará coúecimento sobre as datas estabelecidas para

apresentação frnal por edital afixado na sala de aula, na secretaria do Campus da Cidade

Universiuíria da LINIFEV e via Portal.

Art.10 - Será considerado REPROVADO o aluno que não obtiver os conceitos

Aprovado; Aprovado com restrição.

Consideram-se elementos da monogralia:

I - cumprimento dos prazos e das normas estipulados;

II - linguagem clar4 correta e organizada;

III - obediências às normas da ABNT e da UNIFEV;

lV - ordenação lógica dos assuntos;

V - coerência das ideias a serem explanadas;

VI - segurança e sustentação do tema;

VII - qualidade das respostas as arguições dos componentes da banca examinadora.

§ 1'. A banca atribuiní conceitos distintos para a paúe escrita e a parte oral da monogtafia,

considerando para obtenção do conceito final a soma e posterior médi4 descontando os

pontos perdidos no descumprimento dos prazos.
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§ 2'. - Em caso de reprovação na primeira apresentação, será desigrrada nova data, com

prazo de 07 (sete) dias para reapresentação. Caso o aluno reprovado tenha que refazer a

monografia, será determinado novo pÍ.tzo 10 (dez) dias para formação de nova banca.

§ 3'. A não aprovação do aluno na segunda apresentação, implicará definitiva reprovação.

ArLll - A banca examinador4 por maiori4 poderá sugerir ao aluno que reformule

aspectos de sua monografia no que tange à parte escrita, num prazo de até 10 (dez) dias;

o descumprimento poÍ paÍe do graduando levará à reprovação.

AÉ.12 - Em caso de reprovação (conforme apresentado no 2" panígrafo do artigo l0) o

aluno deverá elaboraÍ nova monografia no ano letivo seguinte, obedecida a integralidade

do Curso.

Art.13 - Eventuais discordâncias dos alunos em relagão à monografia deverão ser

apresentadas por recurso à Coordenadoria e, em última instância à Reitoria da UNIFEV.

AÍ.14 - Este regulamento, entra em vigor após a sua aprovação pelo CONSEPE -
Conselho de Ensino, Pesqúsa e Extensão, revogadas as disposições em contÍíírio.

Votuporanga-SP, 02 de maio de 2024

s

cÂMPus cEMrRo
Rua Pernambuco, rf 4.196 - Cêfitro
CEP 15.500-006 - Votu@rânga/SP

Coordenadora do Curso

1. OBJETryO DÂ MONOGRAFIA
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PARTE A
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Levar o aluno a interessar-se pela pesquisa bibliogriífica e ao

aperfeiçoamento na elaboração de textos científicos. Apresentar a monografia relacionada

a temas pertinentes ao cl.rso e apresentâção de domínio sobre o mesmo.

2. O TRABALHO DE MONOGRAFIA

A elaboração da monograÍia deverá ser individual ou em dupla" sob

supervisão geral da professora Ma. Marisa A. Ferreira desigrrada que será responsável

pela organização do cronogram4 distribuição dos trabalhos entre os professores

orientadores do tema específico e otgantzação da banca de avaliação.

Os temas devem ser relacionados ao crrso de Ciências Contábeis em

suas diversas rlreas do conhecimento, observando as linhas de pesquisa dos professores

orientadores, (Anexo I) devendo o discente apÍesentar interesse no aprofi.rndamento do

saber.

3. ESTRUTURA DO TEXTO:

A forrnatação de todas as páginas deve respeitar as seguintes características:

I. Tamarúo da Folha: A4 (21.0x29.7 cm);

II. Fonte: Times New Roman ou Arial

III. Corpo do texto: tamanho da fonte: 12 pts.

lV. Espaçamento entre linhas: 1,5.

Definição das páginas de rosto, câpa e margens, deverão ser utilizadas

o manual para elaboração de monografias da IINIFEV, disponível na Biblioteca e no site

daUNIFEV.

4. A MONOGRAFIA:

Monografia trata de um estudo sobre um tema específico ou paÍicular,

com suficiente valor representativo e que obedeça a rigorosa metodologia. A expressão

monografia diz respeito a trabalhos escritos que versam sobre determinado assunto.
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5. ESTRUTURA rÁsrcl oa UoNocRAFIA

r. nvrno»uçÃo
1.1 Informações sobre o objeto em estudo

1.2 lnfomração sobre objetivo do estudo

1.3 Justificativa e Relevância do tema

2. REVISÃO LITERATLIRA (evantamento bibliogrrifrco), referencial teórico.

2.1 Os temas principais divididos ern subitens

3. CONSIDERAÇOESENAIS

BIBLIOGRAFIA

6. BIBLIOGRAFIA

BARROS,4.. J. S. Fundamentos de Metodologia - 2. ed. Ampliada. - São Paulo: Makron

Books,2000.

MEDEIROS, J. B. Redação cientifica: a prática de fichamentos, resumos, reseúas. 4.

ed.- São Paulo: Atlas, 2000.

PARTE B

DE TEXTOS.
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Para o estudante de graduação é necessária uma pesquisa bibliográfica

restrita a uma dezena de liwos ou pouco mais (MEDEIROS, 2000)'

A pesquisa bibliogriíÍica tem por objetivo conhecer as diferentes formas

de contribuição cientíÍica existente sobre determinado assunto ou fenômeno.

(oLrvErRA, 1999).

1. PESQTIISAS BIBLIOGRIFICAS, PESQUISA DE CAMPO E ELABORAÇÃO

oTDADE uNÍvERsnÁRÁ
Av Nasseí Maráo, n' 3.069 - Pq. lndustÍial I

CEP '15.503-0OS - Votuporanga/SP
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A partir do início de cada ano letivo, os alunos que cursam o 7o período

do curso de Administração deverão iniciar pesquisas bibliogrrificas sobre um assunto ou

fenômeno ligado às disciplinas do curso, que deseje estudar com maior exatidão e

proflrndidade.

O protocolo do Projeto de Pesquisa devidamente preenchido de acordo

com a data definida para cada semestre/ano letivo.

Após a designação do orientador de acordo com srü§ observações e

indicações, o cronograma deve ser observado tanto pelo orientando quanto o orientador.

Os ajustes finais para a conclusão da monografia, será feito o envio de

arqúvo em PDF da versão final para leitura dos professores membros da banca

examinadora se darão de acordo com cada semestre/ano letivo.

OBSERVAÇÃO:

NÃo SERÃO ACEITAS MONOGRAFIAS SEM A REALIZAÇÃO UN

COMPROV{)A PESQTIISAS DE CÂMPO.

A partir de enüio os orientadores arxiliarão os alunos na preparação da

defesa diante da banca examinadora que começará a partir cada data específica para o

semestre/ano letivo, respeitando os dias e horários definidos por eles.

2. PROTOCOLOS, RELATÓRIOS E ORIENTAÇÕES:

Todos os protocolos deverão ser feitos pelos alunos(as) na secretaria da

Cidade Universitríria nos dias agendados das 19h às 22h, impreterivelmente nas datas

programadas.

A orientação geral das monografias será feita pela Prof.' Ma. Marisa

Aparecida Ferreira que atende na Instituição em data e horiários pré-definidos.

O aluno devenl buscar a orientação específica para sua monografia no

mínimo uma vez por mês, em datas defrnidas com seu orientador indicado pela

coordenação.

3. CRTTERTO DE AVALTAÇÃO

cÂMPUs cENTRo
Rua PemâÍnbuco, no4.196 - Cêntro
CEP 15.500-006 - Votuporângâ/SP

CIDADE UNIVEBSÍTÁRÁ
Av Nasseí MaÍão, no 3.069 - Pq. lndustrial I

CEP 15.503-005 - Votuporanga/§P
(17) 3405-9999 / 3405-9990O

www.unifev.edu.br



unifuv
Para efeito de avaliação do desempeúo do aluno na defesa da

monografia frente à banca examinadora, serão adotados os conceitos de acordo com as

seguintes especificações: Aprovado; Aprovação com Restrição e Reprovado.

Os trabalhos que por insuficiência de dados quantitativos, qualitativos,

conceituais ou bibliogtíficos, ou que por outro motivo qualquer apÍesentarem apÍovação

com restrições, terão 07 (sete) dias para efetuar um novo depósito a paÍir da apresentação,

para que seja submetido a uma nova banca de examinadores constituídos para este fim,

com data definida para cada semestre/ano letivo.

O aluno que não proceder às devidas correções e ajustes e, portanto,

não ÍeapÍesentar a monografia à banca examinadora, estará automaticamente reprovado,

ficando impedido de colar grau no ano letivo de conclusão de seu curso.

3.2 NOS CASOS DE REPROVAÇÃO

Os trabalhos que por insuficiência de dados quantitativos, qualitativos,

conceituais ou bibliográficos, ou que poÍ outro motivo qualquer forem reprovados, terão

l0 (dez) dias para efetuar um novo depósito, para que seja submetido a uma nova banca

de examinadores constituídos para este frm.

ANEXO II

PROTOCOLO DE IhIDICAÇÁO PROFESSOR ORIENTADOR _ 2024

Nome do aluno (a):

Nome do aluno(a):

Tema da monografia:
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Justifi cativa/Comentário sobre o tema:

Professores de sua preferência para orientagão específica: (Você devení indicar dois professores e cabe

a coordenação a indicação final, podendo indicar outro professor para atender a disponibilidade do corpo

docente e da liúa de pesquisa).

Professor I :

Professor 2:

Professor 3:

Data da entrega: N'PROTOCOLO:

Assinatura dos alunos (as)

I -Aluno (a):

2-Aluno (a):

Assinatura do protocolo:

PROTOCOLO (CÓPIA DO ALUNO)

Nome do aluno (a):

Nome do aluno (a):

I)ocumentos protocolados:
1- Projeto de Pesquisa

do Professor Orientador TCC - 2024

N'PROTOCOLO:

Assinatura dos alunos (as) Assinatura do protocolo

CIDADE UNIVERSÍTÁR|A
Av Nasser Mârão, n" 3.069 - Pq. lndustÍiai I
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Data da entrega:
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